UCHWAEA NR 1§
ZARZADU MYSELOWICKIE] SPOLDZIELNI MIESZKANIOWE]
z dnia J5 Q3 2025r. (zwana dalej ,, Uchwatq”)

w sprawie: przyjecia zasad prowadzenia korespondencji elektronicznej z Mystowickq Spétdzielnig
Mieszkaniowq

Na podstawie art. 48 § 1, § 2 Ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982r. Prawo spéldzielcze (Dz.17.2024.593 tj. z
dnia 2024.04.18) oraz § 52 ust. 1) i 2) Statutu Mystowickiej Spétdzielni Mieszkaniowej, Zarzad Spoétdzielni
postanawia, co nastepuje:

§1
Przyjmuje si¢ zasady prowadzenia korespondendji elektronicznej z Mystowicka Spétdzielnia Mieszkaniowa,
stanowigce Zatgcznik nr 1 do Uchwaty.

Wykonanie Uchwaly powierza si¢ Zarzadowi Mystowickiej Spétdzielni Mieszkaniowej.

§2
Uchwale podjeto przy udziale 3 cztonkéw Zarzadu glosami:
a) za: 3
b) przeciw: 0
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Zasady

prowadzenia korespondencji elektronicznej z Mystowicka Spétdzielnig Mieszkaniowa

§1

. Uzytkownicy lokali lub kontrahenci Spotdzielni mogg prowadzi¢ korespondencje ze Spdtdzielnig
w formie elektronicznej.

. Warunkiem prowadzenia korespondencji elektronicznej jest ztozenie osobiscie pisemnego
wniosku, wskazanego w Regulaminie eBOK.

. W przypadku zmiany adresu poczty elektronicznej uzytkownicy lokali lub kontrahenci
Spotdzielni moga jej dokona¢ wysytajgc wniosek z dotychczasowego adresu poczty
elektronicznej lub sktadajgc osobiscie ponownie wniosek, o ktdrych mowa w ust. 2. Kolejny
wniosek z nowym adresem poczty elektronicznej jest podstawg do wykreslenia poprzedniego
adresu.

. W przypadku wyrazenia pisemnej zgody przez uzytkownika lokalu lub kontrahenta na
otrzymywanie korespondencji drogg elektroniczng na wskazany adres e-mail, Spoétdzielnia moze
wysytac korespondencije, o ktdrej mowa w § 2 i 3 ze skutkiem doreczenia na wskazany adres e-
mail.

. Uzytkownik lokalu lub kontrahenci Spotdzielni biorg na siebie petng odpowiedzialnos¢ za odbidr
korespondencji na podany przez siebie adres poczty elektroniczne;.

. W przypadku gdy Uzytkownik lokalu lub kontrahent Spotdzielni, ztozy zapytanie dotyczace
danych osobowych za posrednictwem poczty elektronicznej bez ztozenia oswiadczenia,
o ktorym mowa w ust. 2, odpowied? bedzie kierowana na adres lokalu/kontrahenta lub
wskazany adres korespondencyjny ze wskazaniem w tresci, ze odpowiada sie na wiadomos¢
przestang mailem z adresu niezarejestrowanego w bazie danych Spétdzielni.

. Korespondencja elektroniczna moze by¢ archiwizowana elektronicznie lub papierowo przez
Spotdzielnie.

. Postac papierowa lub elektroniczna dokumentdw moze by¢ archiwizowana tgcznie zinformacja
dotyczgcy skrzynki nadawczej i odbiorczej, daty i godziny wystania wiadomosci.

§2

. Korespondencja elektroniczna odbierana jest wyfacznie z wykorzystaniem adresow
z rozszerzeniem: @myslowicka-sm.pl

. Korespondencja elektroniczna przychodzaca do Spotdzielni jest rozpatrywana przez czionka
Zarzadu lub upowaznionego pracownika, a nastepnie zgodnie z dekretacjg przesytana do
poszczegdlnych pracownikdw Spoétdzielni w celu rozpatrzenia i ewentualnego przygotowania
odpowiedzi lub zaproponowania rozwigzania.

§3

. Korespondencja elektroniczna stuzy do celéw informacyjnych oraz moze stuzy¢, jako sposob
zatatwiania zwykitych spraw niewymagajgcych wiasnorecznego podpisu przez osobe
uprawniona.

. Korespondencja elektroniczna nie bedzie wykorzystywana w sprawach, ktdre wymagaja
wiasnorecznego podpisu osoby uprawnionej lub wymagajg oficjalnej formy korespondencyjnej
identyfikujgcej osoby prowadzgce korespondencje ze Spotdzielnig. W przypadku odpowiedzi o
szczegdlnym  znaczeniu (wymagajgcej np. potwierdzenia) stosuje sie bezposrednig
korespondencije.



. Dla skutecznoéci prowadzenia korespondencji elektronicznej wymagane jest podpisanie
korespondencji elektronicznej swoim imieniem i nazwiskiem oraz podanie adresu lokalu,
ktorego dotyczy korespondencja, numer telefonu w celu ewentualnej weryfikacji i identyfikacji
osoby prowadzacej korespondencje.

. Korespondencja anonimowa oraz korespondencja niezawierajgca danych wymienionych w ust.
3 pozostanie bez odpowiedzi.

. Odpowiedzi na korespondencje elektroniczng beda udzielane tylko w formie elektronicznej z
zastrzezeniem § 1 ust. 6.

. Odpowiedzi na korespondencje elektroniczng nie wymagaja podpisu elektronicznego
Spotdzielni.

. Podpis, o ktorym mowa w ust. 6 musi by¢ wystany z adresu z rozszerzeniem @myslowicka-sm.pl
i musi zawierac imig i nazwisko oraz funkcje lub stanowisko osoby podpisujace] korespondencie.
. Spotdzielnia nie bierze odpowiedzialnosci za korespondencje elektroniczng niespetniajaca
wymogow z ust. 7.

§4

Korespondencje o charakterze procesowym lub zwigzang z realizacjg przepiséw ustawowych
oraz wymagajacy osobistego odbioru Spotdzielnia bedzie realizowad za posrednictwem Poczty
Polskiej albo poprzez wymadg osobistego odbioru w siedzibie Spétdzielni.

§5

Pisemne oswiadczenie, o ktdrym mowa w § 1 ust. 2 i 3 uzytkownik lokalu sktada na gotowym
druku i przekazuje do Spétdzielni.

§6

Przedmiotowe zasady prowadzenia korespondencji elektronicznej zostaty przyjete uchwata nr
1G Zarzadu Mystowickiej Spétdzielni Mieszkaniowej z dnia 1)6.03 D9\«
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